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A) UNIDADE ORGANICA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Contrato de trabalho por tempo indeterminado

E FINANCEIRA

NSt
Esteve presente na reunidofde </77/15

Mereceu aseguinte deliberagio:
b P

i/ Chefe de 0

Atribuigdes/Competéncias/Actividades

Compete & Unidade Orgdnica de Gestdo Administrativa e Financeira
prestar o apoio técnico-administrativo instrumental as atividades
desenvolvidas pelos orgdos do municipio, competindo-lhe, em linhas
gerais: a) Dirigir, coordenar , planificar e desenvolver de forma
integrada as actividades que se enquadrem nos dominios de gestdo
econdémica e financeira, da administracdo geral e patrimonial de
acordo com os recursos existentes; b) Coordenar a elaboragdo dos
projectos dos Planos de Actividades e integragdo no Orgcamento, bem:
como a sua execugdo, propondo medidas de reajustamento quantoE
tal se mostrar necessdrio; c¢) Proceder a avaliagdo das accdes
iplaneadas, coordenando a elaboragdo do projecto da Conta de
?Geréncia e outros documentos de prestacdo de contas; d) Assegurar

fos procedimentos da contratagdo publica relativos a aquisicdo de
bens e servigos; e) Programas, coordenar e acompanhar a gestdo dos
irecursos humanos da autarquia; f) Sistematizar a divulgacdo de
linformacdo sobre difusio de dados sobre o funcionameno dos
Eservigos municipais, a atividade dos orgdos, as prespectivas de

idesenvolvimento e demais informag8es sobre a vida do municipio e
seus interesses; g) Dar apoio e executar atos notariais nos termos da
lei; h) Coordenar o exercicio das competéncias cometidas por lei ao
Municipio relativas ao recenseamento eleitoral e aos actos eleitorais
referendarios; i) Assegurar a Assembleia Municipal e a Camara
Municipal o secretariado e apoio técnico-administrative que lhe seja
solicitado; j) Prestar apoio juridico aos orgdos representativos e aos
Servigos.

5 5 - - . 2 s de trabalh
Cargo/Carreira/ Categoria Area de formacdo académica e/ou profissional Lid i o
ocupados | suspensos | a ocupar
Técnico Superior Gestdo 5 1
Técnico Superior Dirigente ” i § ; 3 :
ko ., Gestdo administrativa e financeira 1
Intermédio 3.2 nivel
Taxas, licengas, gest3o do cemitério e processo eleitoral 1
Contabilidade 1
COOPAENAOE TEENICO e AL L SR USRI NSV . NOS—
Recursos Humanos i 1
Tesouraria e fundos comunitérios 1
Contratagdo publica, secretariado da cdmara municipal e processos do SEF 1
Assistente Técnico :
Contratagdo publica, recursos humanos e urbanismo 1
Taxas, dguas, patrimédnio e tesouraria . 1
Expediente, arquivo e documentacio 1
Assistente Operacional  freerss
Limpeza 1
Armazém, oficinas e parque de maguinas 1
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B) UNIDADE ORGANICA DE OBRAS; URBANISMO, SERVICOS URBANOS, EQUIPAMENTOS E AMBIENTE

Contrato de trabalho por tempo indeterminado

n.2 postos de trabalho
ocupados | suspensos | a ocupar

Atribuicdes/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/ Categoria Area de formagdo académica e/ou profissional

iCompete 3 Divis3o de Urbanismo, Projectos, e Obras Municipais: a) Técnico Superior Obras, urbanismo e servigos urbanos

EPraticar os atos e funcdes que permitam aos orgdos municipais
{exercer 0s seus poderes no dmbito das operacfes de loteamento e
licenciamento de obras particulares, bem como definir critérios de; H

gest3o do patrimdnio imobilidrio do municipio no 8mbito da politicaE Obras, urbanismo e servigos urbanos
urbanistica e de gestdo do solo; b) Coordenar os procedimentos§ i
iadministrativos  relacionados com a reabilitacdo urbana,} Assistente Técnico
inomeadamente preparacdo de candidaturas para financiamento e

para conservagio do patriménio municipal; c) Colaborara nai

elaboragdo dos diferentes instrumentos de planeamento,é

iprogramagdo, regulamentagdo, orcamentacdo e de gestdo d i
Eactividade da Camara; d) Analisar e dar parecer sobre estudos,i
iplanos, projectos na drea de urbanismo de dmbito particular e
municipal; e) Propor a elaboragdo e assegurar a gestdo dos planos de§
ordenamento municipais; f) Analisar e dar pareceres sobre pedidos deE
urbanizacdo e edificagdo; g} Assegurar o levantamento cadastral doi’
Concelho; h) Realizar tarefas de concegio e execugio de projetos de :
indole municipal, sendo o seu dmbito a construgdo, reconstrugéo,é : Ambiente residuos e dgua 8
iampliagio, remodelagio ou reabilitagio de espagos; i) Executar] i :
tarefas relativas & cONStrugdo, CONSErvagio OU reabilitagio i  ASSIStNte OPEFACIONAl s et s e e 88555555 e S
espagos; j) Promover todos os procedimentos de contratagdo publica; ; : H
Edestinados ao langamento de empreitadas e a sua adjudicagdo. ;

Encarregado Operacional Obras municipais e viagdo

Obras municipais e viagdo 21 4
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C) AFETA DIRETAMENTE A PRESIDENCIA

Contrato de trabalho por tempo indeterminado

Atribui¢des/Competéncias/Actividades

Cargo/Carreira/ Categoria

n.2 postos de trabalho

Area de formacdo académica efou profissional
ocupados | suspensos | a ocupar

Técnico Superior

Veterinaria 1

Desporto 1
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